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Lecture	  Will	  Cover	  
•  Brief	  overview	  of	  the	  NaFonal	  InsFtutes	  Health	  Public	  Access	  
Policy	  (NIHPAP).	  
	  
•  The	  NaFonal	  InsFtutes	  of	  Health	  Manuscript	  Submission	  
System	  (NIHMS)	  
	  
•  My	  Bibliography	  via	  My	  NCBI	  
	  




•  Cover	  steps	  for	  deposiFng	  publicaFons	  into	  NIHMS	  to	  comply	  
with	  the	  NIH	  Public	  Access	  Policy	  
	  
•  Cover	  how	  to	  use	  the	  My	  Bibliography	  (via	  My	  NCBI)	  portal	  
to	  insure	  that	  publicaFons	  are	  correctly	  entered	  into	  eRA	  
Commons	  
4	  
The	  NIH	  Public	  Access	  Policy	  ensures	  that	  the	  public	  has	  access	  to	  the	  
published	  results	  of	  NIH	  funded	  research.	  It	  requires	  scien#sts	  to	  
submit	  final	  peer-­‐reviewed	  journal	  manuscripts	  that	  arise	  from	  NIH	  
funds	  to	  the	  digital	  archive	  PubMed	  Central	  upon	  acceptance	  for	  
publica#on.	  	  To	  help	  advance	  science	  and	  improve	  human	  health,	  the	  
Policy	  requires	  that	  these	  papers	  are	  accessible	  to	  the	  public	  on	  




METHODS	  FOR	  SUBMISSION	  
h"p://publicaccess.nih.gov/submit_process.htm	  
Method	  A	  
•  Journal	  deposits	  final	  published	  arFcles	  in	  PubMed	  Central	  
without	  author	  involvement	  
	  









•  Some	  publishers	  will	  deposit	  an	  individual	  final	  published	  
arFcle	  in	  PubMed	  Central	  upon	  author	  request,	  and	  
generally	  for	  a	  fee.	  
	  
•  The	  final	  published	  arFcle	  is	  the	  journal’s	  authoritaFve	  copy	  
of	  the	  paper,	  including	  all	  modificaFons	  from	  the	  publishing	  
peer	  review	  process,	  copyediFng	  and	  stylisFc	  edits,	  and	  
formaZng	  changes.	  
Method	  C	  
•  Author	  deposits	  final	  peer-­‐reviewed	  manuscript	  
into	  PMC	  via	  the	  NIHMS.	  
• We	  will	  be	  focusing	  on	  Method	  C	  in	  this	  lecture.	  
10	  
Method	  D	  
•  A	  variaFon	  of	  Method	  C,	  some	  publishers	  deposit	  the	  manuscript	  
files	  in	  the	  NIHMS,	  provide	  contact	  informaFon	  for	  a	  corresponding	  
author,	  and	  designate	  the	  number	  of	  months	  aPer	  publicaFon	  when	  
the	  paper	  may	  be	  made	  publicly	  available	  in	  PMC.	  
	  
•  Author	  completes	  submission	  of	  final	  peer-­‐reviewed	  manuscript	  
deposited	  by	  publisher	  in	  the	  NIHMS.	  
	  
•  Authors	  and	  awardees	  are	  responsible	  for	  ensuring	  that	  the	  
manuscript	  is	  deposited	  into	  the	  NIHMS	  upon	  acceptance	  for	  
publicaFon.	  
11	  
Publishers	  that	  Will	  Deposit	  a	  Specific	  Paper	  in	  
PubMed	  Central	  on	  Request	  
•  The	  table	  	  
	  h"p://publicaccess.nih.gov	  select_deposit_publishers.htm#d	  
lists	  publishers	  that	  will	  support	  authors	  in	  posFng	  papers	  to	  
PMC,	  either	  using	  Method	  B	  or	  Method	  D.	  
	  
•  If	  a	  journal	  is	  not	  listed	  under	  Method	  A,	  and	  the	  journal	  
publisher	  is	  not	  listed	  on	  the	  table,	  authors	  must	  use	  submission	  
Method	  C	  and	  deposit	  the	  final	  peer-­‐reviewed	  manuscript	  in	  




•  Deposit	  the	  final	  peer-­‐reviewed	  manuscript	  in	  
PubMed	  Central	  (PMC)	  




Who	  can	  submit	  the	  publicaFon?	  
	  
•  One	  of	  the	  authors	  of	  the	  publicaFon	  
	  
•  Principle	  InvesFgator	  of	  the	  NIH	  grant	  whose	  funding	  
was	  used	  for	  the	  research	  reported	  in	  the	  publicaFon	  
	  




	  •  Grant	  awardees	  are	  responsible	  for	  ensuring	  that	  the	  
manuscript(s)	  are	  submi`ed	  to	  NIHMS	  upon	  acceptance	  for	  
publicaFon.	  
	  
•  Grant	  awardees	  are	  also	  responsible	  for	  seeing	  that	  all	  the	  
steps	  involved	  in	  the	  NIHMS	  process	  be	  completed	  within	  
three	  months	  of	  publicaFon.	  
15	  
SubmiRng	  a	  Final	  Peer-­‐reviewed	  Manuscript	  	  
Via	  the	  NIHMS	  
THE	  SUBMISSION	  PROCESS	  INVOLVES	  THREE	  TASKS	  
16	  
Method	  C	  	  
NIHMS	  Tasks	  
•  Task	  1:	  Deposit	  Manuscript	  Files	  and	  Link	  to	  NIH	  
Funding	  
•  Task	  2:	  Authorize	  NIH	  to	  Process	  the	  Manuscript	  
•  Task	  3:	  Approve	  the	  PMC-­‐forma`ed	  Manuscript	  
for	  Public	  Display	  
17	  
What	  Cannot	  Be	  Deposited	  
•  Final	  PDF	  version	  of	  the	  published	  arFcle	  
	  
•  Page/galley	  proofs	  






Defini#on	  of	  Page/Galley	  Proof	  
•  A	  version	  of	  the	  manuscript	  that	  allows	  for	  the	  detecFon	  and	  
correcFon	  of	  errors.	  	  
	  
•  A	  version	  of	  the	  printed	  manuscript	  that	  is	  made	  to	  be	  
checked	  and	  corrected.	  	  
23	  
24	  
What	  Can	  Be	  Deposited	  
•  A	  version	  of	  the	  final,	  peer-­‐reviewed	  manuscript	  
•  The	  version	  can	  be	  any	  text	  file-­‐-­‐.doc,	  .docx,	  or	  rP	  
	  





Deposi#ng	  Into	  the	  	  
Na#onal	  Ins#tutes	  of	  Health	  
Manuscript	  Submission	  System	  (NIHMS)	  
29	  
Any	  Paper(s)	  based	  on	  research	  only	  	  
par#ally	  funded	  by	  NIH	  
•  Is	  the	  paper	  required	  to	  be	  submi`ed?	  
•  The	  Public	  Access	  Policy	  applies	  to	  any	  manuscript	  that	  



















•  APer	  the	  submi`ed	  manuscript	  has	  been	  processed	  and	  prepared	  for	  PubMed	  
Central	  (PMC),	  an	  email	  will	  be	  sent	  to	  the	  Reviewing	  Author.	  
	  
•  Only	  the	  Reviewing	  Author	  can	  approve	  the	  submi`ed	  manuscript	  and	  complete	  the	  
submission.	  
	  
•  The	  Reviewing	  Author	  will	  be	  noFfied	  via	  email.	  In	  the	  next	  stage	  of	  the	  NIHMS	  
process,	  the	  Reviewing	  Author	  will	  need	  to	  approve	  or	  request	  correcFons	  of	  the	  
PMC-­‐ready.	  
	  
•  Review:	  Click	  on	  the	  highlighted	  PDF	  Receipt	  file	  and	  view	  it	  before	  approving	  it.	  Be	  
sure	  all	  of	  the	  pieces	  of	  the	  manuscript	  are	  there,	  including	  supplemental	  files	  and/or	  
videos	  (a	  menFon	  of	  these	  types	  of	  files	  will	  appear	  on	  a	  mostly	  blank	  page	  at	  the	  
end	  of	  the	  PDF	  receipt).	  
46	  
47	  





•  If	  the	  reviewer	  noFces	  a	  formaZng	  error	  or	  criFcal	  textual	  error	  a	  request	  for	  correcFons	  is	  submited.	  
	  
•  Only	  errors	  or	  omissions	  that	  impact	  the	  scienFfic	  accuracy	  of	  your	  arFcle	  are	  eligible	  for	  correcFon.	  
	  
•  All	  correcFons	  are	  made	  at	  one	  Fme.	  
•  If	  the	  correcFons	  are	  minor,	  the	  manuscript	  may	  be	  available	  for	  an	  addiFonal	  review	  in	  a	  few	  days.	  
	  
•  If	  the	  correcFons	  are	  extensive	  or	  complex,	  the	  manuscript	  may	  need	  to	  be	  reprocessed,	  which	  can	  
take	  from	  1	  to	  2	  weeks,	  depending	  on	  the	  correcFons.	  
	  
•  The	  Reviewing	  Author	  will	  be	  noFfied	  when	  the	  Web	  version	  is	  once	  again	  available	  for	  review.	  
51	  
52	  
The	  Use	  of	  an	  NIHMSID	  to	  	  
Indicate	  Compliance	  with	  the	  
NIH	  Public	  Access	  Policy	  
53	  
An	  awardee	  may	  demonstrate	  compliance	  with	  the	  	  
Public	  Access	  Policy	  by:	  
•  Including	  an	  NIH	  Manuscript	  Submission	  Reference	  Number	  (NIHMSID)	  in	  lieu	  of	  
a	  PMCID	  at	  the	  end	  of	  a	  full	  citaFon.	  
•  	  The	  NIHMSID	  is	  a	  temporary	  subsFtute	  for	  a	  PMCID.	  
	  
•  NIHMSID	  is	  used	  only	  in	  cases	  where	  an	  awardee	  needs	  to	  cite	  a	  paper	  soon	  aPer	  
its	  acceptance	  by	  a	  journal,	  when	  there	  is	  not	  enough	  Fme	  to	  complete	  every	  
step	  of	  the	  NIH	  manuscript	  submission	  process.	  	  
•  A	  NIHMSID	  may	  be	  used	  to	  indicate	  compliance	  with	  the	  Public	  Access	  Policy	  for	  
up	  to	  three	  months	  aPer	  a	  paper	  is	  published.	  
	  
•  APer	  three	  months,	  a	  PMCID	  must	  be	  provided	  in	  order	  to	  indicate	  compliance.	  	  
54	  
Showing	  Compliance	  by	  the	  numbers	  
1.  PMCID:	  PMCID######	  
	  
2.  Or,	  NIHMSID:	  NIHMSID######	  
	  






No#ce	  Number:	  NOT-­‐OD-­‐10-­‐103	  
•  Issued	  on	  June	  10,	  2010	  by	  NIH	  
	  
•  My	  Bibliography	  in	  My	  NCBI	  is	  to	  be	  used	  by	  	  eRA	  Commons	  
users	  to	  manage	  their	  professional	  bibliographies,	  associate	  
publicaFons	  with	  their	  grant	  awards,	  and	  ensure	  compliance	  
with	  the	  NIH	  Public	  Access	  Policy.	  
	  
58	  
The	  Integra#on	  of	  My	  Bibliography	  with	  	  
eRA	  Commons	  
•  Allows	  Commons	  users	  to	  benefit	  from	  My	  Bibliography’s	  ability	  to	  
populate	  citaFon	  data	  from	  PubMed	  ,	  PubMed	  Central,	  and	  the	  NIH	  
Manuscript	  Submission	  System.	  
	  
•  Allows	  NIH	  grantees	  the	  ability	  to	  easily	  track	  compliance	  with	  the	  
NIH	  Public	  Access	  Policy	  using	  a	  simple	  color-­‐coded	  key	  in	  My	  
Bibliography.	  
	  
•  Allows	  for	  the	  associaFon	  of	  the	  My	  Bibliography	  citaFons	  with	  
progress	  reports.	  
59	  
COLOR-­‐CODED	  KEY	  IN	  MY	  BIBLIOGRAPHY	  
INDICATING	  COMPLIANCE	  
60	  
Assigning	  Delegates	  to	  Manage	  My	  Bibliography	  
•  Sign	  in	  to	  My	  NCBI.	  
	  
•  Before	  the	  process	  of	  assigning	  a	  delegate	  can	  proceed	  there	  must	  be	  at	  least	  one	  publicaFon	  
from	  PubMed	  listed.	  
	  
•  Click	  Edit	  My	  Bibliography	  SeZngs.	  
	  
•  Click	  Add	  a	  Delegate.	  
	  
•  Enter	  the	  delegate’s	  email	  address.	  
	  
•  Click	  Add	  Delegate	  
	  
•  The	  delegate	  will	  receive	  an	  email	  in	  which	  the	  delegate	  must	  confirm	  by	  clicking	  on	  a	  link	  in	  the	  
email.	  
61	  
P.I.s	  may	  assign	  delegates	  to	  populate	  &	  maintain	  their	  publicaFon	  lists.	  This	  person	  should	  already	  have	  a	  My	  
NCBI	  account;	  if	  not,	  they	  should	  create	  one	  before	  the	  P.I.	  gives	  permission.	  








Op#ons	  for	  searching	  PubMed	  	  
•  Search	  by	  Ftle	  of	  publicaFon	  
	  
•  Search	  by	  PMID	  
	  













My	  Bibliography*	  Tool	  in	  My	  NCBI	  Used	  to	  
Manage	  Publica#ons	  eRA	  Commons	  for	  
81	  
NoFce	  Number:	  NOT-­‐OD-­‐10-­‐103	  Release	  Date:	  June	  10,	  2010	  











NIH	  Research	  Performance	  Progress	  Reports	  
(RPPR)	  C.1:	  
•  PD/PIs	  are	  required	  to	  report	  all	  publicaFons	  that	  arise	  from	  their	  NIH	  award	  in	  this	  secFon.	  	  
	  
•  If	  there	  are	  no	  publicaFons	  to	  report,	  select	  No.	  
	  
•  This	  is	  the	  only	  place	  to	  report	  on	  publicaFons.	  
	  
•  All	  publicaFons	  reported	  in	  this	  secFon	  are	  drawn	  from	  My	  NCBI	  site.	  The	  PIs	  
	  	  	  	  	  	  My	  NCBI	  account	  and	  eRA	  Commons	  accounts	  must	  be	  linked	  otherwise	  the	  publicaFons	  	  
	  will	  not	  auto-­‐populate	  into	  RPPR.	  
	  
•  If	  publicaFons	  are	  not	  in	  compliance	  with	  the	  NIH	  Public	  Access	  Policy	  or,	  
in	  other	  words,	  do	  not	  have	  the	  PMCID	  number	  then	  a	  RPPR	  can	  sFll	  be	  submi`ed	  
and	  you	  have	  10	  business	  days	  to	  bring	  those	  publicaFons	  into	  compliance	  in	  My	  NCBI.	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